浙江经济职业技术学院梦想创业园
入园流程操作指南
一、提交入园申请材料
1. 需要申请入园的团队请提前一周将申请材料提交至创新创业办公室。
2.提交材料清单：
①《入园申请表》
②《创业计划书》
以上材料要求打印纸质版，一式三份，并且入园申请表中的指导教师签名和团队成员签名处需手动签字。
注意：《入园申请表》中家长意见、指导教师意见、申请人所在二级学院意见三栏，均需完成对应签字及意见填写。
[image: ]
二、组织项目路演评审会
申请团队接到项目路演评审会通知后，尽快将项目路演材料及汇报PPT交至创新创业办公室（蓝楼3203），并做好路演准备。
三、入园公示
[bookmark: OLE_LINK1]项目路演评审会结束后，文化创意学院（梦想创业学院）网站上会发布同意入园的公示通知。请申请团队负责人及时关注网站公告，并在公示期结束后30内完成公司注册。
四、注册公司
参考以下注册流程完成公司注册。
步骤一：登录浙江政务网，找到开办企业窗口进行注册登记
[bookmark: OLE_LINK2]登录浙江政务网（https://www.zjzwfw.gov.cn/），已有企业主体的，需通过页面对应法人用户登录端口操作；无账号的需先完成法人账号注册（个人用户登录端口不适用于此环节）。
[image: ]
[image: ]

[image: ]
步骤二：生成通过预审的公司名称
将通过预审的公司名称（全称）以及通过预审页面截图提交至创新创业办公室，获取注册场地所需材料，具体材料如下：
①《场地无偿使用协议》（须提供审批通过的公司名称）
②《场地产权证明及场所平面图》复印件
③《梦想创业园场地说明》
五、入园手续
1.企业完成注册后方可入驻梦想创业园
2.办理入园手续，签订入园相关材料，材料内容如下：
①《入园流程》
[bookmark: OLE_LINK3]②《场地使用协议》
③《场地使用补充协议》
④《安全责任书》
3.完成梦想创业园入园前安全教育


文化创意学院（梦想创业学院）
创新创业办公室
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