文化艺术学院2011届毕业生毕业返校活动安排
	日期


	周日（5.29）
	一

5.30
	二

5.31
	三

6.1
	四

6.2
	五

6.3
	6.4（周六）

	上午
	报到，

确认

人数
	班会
	拍照

（之后文管答辩）
	汽模

答辩上午/文秘

全天
	英语答辩(下午）
	学校毕业典礼
	毕业生

寝室

走访

	
	
	
	
	
	
	
	

	下午
	
	与在校生交流
	
	
	
	
	

	备注
	
	
	联系论文指导老师，办理离校手续
	

	晚上
	
	
	聚餐
	
	汽模汇演
	
	


	时  间
	内  容
	具体安排
	负责人
	地点
	备注
	负责

同学

	5月29日上午
	
	
	
	
	
	

	5月30日上午

9：00-11：00
	全体毕业生返校

各班级班会
	主题“安全及文明离校”；各班级自行召开
	余晓矾

各班班主任
	2105、2109、2111、2113、2114、2117、2119、2203
	由干事具体协助班主任落实教室及相关通知
	（滕）

	5月30日下午

（3:30-4:00）
	毕业生与在校生交流
	英语、文管
	余晓矾

专业主任

大二部分同学
	2105、2107、2109
	优秀毕业生名单（就业典型）、

由干事落实场地
	（王）

	
	
	文秘
	
	
	
	

	5月31日上午

8：00-10：00
	拍毕业照
	顺序依次是文管、英语、文秘、汽模
	余晓矾

各班班主任
	学校正大门
	每个专业间隔20分钟
	（施）

	5月31日晚
	毕业聚餐
	各班分头邀请自己专业老师
	晚6:00
	鑫欧
	
	滕

周

	5月16日15:30-16:30
	毕业生离校后手续操作（就业报到、落户）
	就业小助手
	余晓矾
	一楼北会议室
	招生办张穹老师
	（滕）

	5月31-6月2日
	毕业论文、毕业综合实践指导、毕业实习报告等完善
	毕业生自行联系论文指导老师
	专业室主任、专业带头人
	各办公室
	
	（周）

	6月1日-2日
	毕业论文答辩
	英语、文管、

汽模、文秘、
	专业主任、专业负责人、论文指导老师
	见附表
	
	（周）

	6月2日上午
	全校毕业典礼9点
	由各班长带好队进入指点地点就座
	余晓矾

各班班主任
	文体中心
	典礼结束后发毕业证
	施凯莉

滕嘉连

	5月31日-

6月3日
	毕业生办理离校手续
	
	电子离校系统
	学院各有关部门
	并文化艺术学院离校手续单
	

	6月4日
	离校完毕
	由创新创业部分工
	
	走访各寝室
	团总支、学生会
	


附件一：各毕业生需上交下列资料后方可离校：
文化艺术学院2011届毕业生就业类相关表格，即跟踪调查表（单位盖章）、信息档案表（班级统一收齐后按学号）、毕业生登记表（贴好照片）、信封（学校统一发，由班长作成EXCEL表格形式在2日之前EMALL:79474575@QQ
.COM，毕业后在8月份注意查收）；所有表格均以班级为单位，按学号排列上交，铅笔在封面上写上学号；
毕业生通讯录（姓名、家庭地址、家庭电话、手机、邮编、QQ号，按班级学号编排，EXCEL电子版交余晓矾老师处）；


就业协议书三份+就业承诺书（杭州市区及下沙还需单位委托书）；毕业生自主创业认定，到系部填表；

欠费学生去计财处交清学费；毕业离校手续需带上团员证、学生证、晨跑卡、一卡通；

5. 31日上午（9:30以后）必须交齐毕业所需的各类证书复印件（A4纸复印），班长、学习委员收齐，并交一份未齐证书的毕业生名单，交余建军老师处以供审核，未交者不发毕业证书；
6、三年内有贷款的同学，请回校一周内联系生活部郑珊珊15868877640（501643），填写表格；

7、毕业照照片费用先预缴40元，多退少补；回校带一寸照若干，给母校的礼物10元；聚餐交100元；共计150元；
8、素质分请各班团支书在毕业回校前与素拓部陆佳丽15868878706（501734）联系，核算素拓分，以免遗漏。

9、毕业前英语清考及毕业后补考，详见班主任处；选修课学分没有达到的学生可采取申请延长学制的方式完成选修课要求；

10、毕业生毕业前英语清考安排在5月30日6-7节毕业后补考安排在10月10日-12日，详见班主任处。

11、毕业党员（正式、预备）离校，相关手续请联系胡笑丽15868881146（英语支部），章微15868895351（文化艺术支部），周一（31日）晚上开会6：30在2101开会，填写简明表格。

附件二：文化艺术学院各专业答辩时间

	序号
	专业
	时间
	地点
	备注

	1
	英语
	6月2（周四）下午
	1103、1105、1107、1109、1111、1113
	马倩云老师

13588445818

	2
	文管
	5月31日全天
	2111
	冯文华老师

13067708040

	3
	汽模
	6月1日上午
	2113
	胡振浩老师

13605705710

	4
	文秘
	6月1日全天
	2109、2114、2119
	樊旭敏老师

13336081682


	附件三：2010届毕业生回校期间小助手联系单

	

	应用英语专业
	第一小助手
	联系方式
	第二小助手
	联系方式
	班主任
	联系方式

	P220108
	童燕
	15268101567（671567）
	俞婧婧
	18768131473（631473）
	杨音
	18805713050

	P220208
	周晴晴
	15268101559（671559）
	赵芯梅
	18768131464（661464）
	刘晓华
	13616525055

	P220308
	徐英英
	18768131330（641330）
	王燕青
	18768131339（651339）
	刘颖
	13805710181

	P220408
	王萍
	15268103861（653861）
	缪克峰
	18768131509(631509)
	戚一岚
	13656650086

	文秘专业
	
	
	
	
	
	

	P421108
	沈丹萍
	15268103515（643515）
	张静静
	15268106301（636301）
	应丽卿
	13486187160

	P421208
	戴芝佳
	15268106745（666745）
	许惠婷
	15268107549 (687549)
	沈利斌
	13588787744

	文管专业
	
	
	
	
	
	

	P120108
	傅路
	18768130156（650156）
	单世高
	13750866358（513838）
	冯文华
	13067708040

	汽模专业
	
	
	
	
	
	

	P770108
	陈诺男
	18768131677（541218）
	叶盛
	18768131564(541150)
	熊倪
	13777368589


